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1. Introducciodn

El Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca (MGAP) crea el Sistema Nacional de
Informacién Agropecuaria mediante la Ley N°19355, articulo 2792, estableciendo como
uno de sus cometidos, la creacion del Registro Unico de Productores MGAP.

El SNIA crea el REUNE (Registro Unico de Entidades Productivas), que es el registro
Gnico de personas y entidades productivas que se vinculan a MGAP a través de un
registro especifico o de un trAmite en linea o presencial. Nace como una herramienta
digital para centralizar, gestionar la informacion y vinculacion de ciudadanos/as con el
Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca (MGAP).

Mediante la plataforma MGAP en Linea el REUNE permite el registro de Personas,
Entidades Productivas (Personas fisicas con documento uruguayo o con documento
extranjero y Personas Juridicas) y habilita vincular a una o mas personas con una 0 mas
Entidad Productivas con un rol. Esto le brinda flexibilidad y seguridad en la experiencia
digital con el MGAP a las empresa y organizaciones que deban utilizar sus servicios
digitales.

Este instructivo es un manual para el uso del REUNE por un ciudadano, desde el registro
inicial en el sistema, el cual debe realizarse al ingresar por primera y Unica vez,
incluyendo la gestion de la informacion administrativa relevante para el MGAP de forma
centralizada.

El cumplimiento de los pasos detallados en este instructivo es muy importante para
completar correctamente el alta en el sistema y habilitar el acceso a los sistemas del
MGAP que se encuentren integrados al REUNE. Se recomienda leer atentamente cada
seccibn para asegurar que el proceso se realice de manera adecuada y sin
inconvenientes.

En el Capitulo 2 se definen términos relevantes para la comprension del registro y del
sistema que le da soporte.

En el Capitulo 3 se detalla el proceso de registro de una Persona por primera vez en el
REUNE, el cual puede ser con documento uruguayo o extranjero, siendo un requisito
imprescindible, contar con un usuario gub.uy con nivel de seguridad intermedio (nivel 2
en adelante). En este capitulo se detalla también la forma de registro de una Entidad
Productiva y la actualizacion de los datos registrados.

“Créase en el Inciso 07 "Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca", unidad ejecutora 001 "Direccidn
General de Secretaria,” el Sistema Nacional de Informacion Agropecuaria (SNIA), con los siguientes
cometidos: ... ¢) Crear el Registro Unico de Productores, el cual debera interoperar, sistematizar y
estandarizar todos los registros existentes y a crearse en el Ministerio de Ganaderia, Agricultura y
Pesca...”
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2. Glosario

e Chatbot: Herramienta de asistencia virtual integrada al sistema REUNE que
permite a las personas usuarias interactuar mediante un chat, realizando
consultas sobre el funcionamiento, uso y navegacion del sistema.

e Entidad Productiva: Persona fisica o juridica que esté involucrada en algin
registro del MGAP o mantengan algun vinculo con el MGAP por un tramite.

o MGAP: Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca.

e Persona: todas las personas que se registren con su documento uruguayo o
extranjero en REUNE o que hayan sido vinculados a una Entidad Productiva por
un tercero.

e Persona Fisica: La definicion corresponde a la citada en la legislacion: Articulo
21, inciso 2° del Cédigo Civil Uruguayo.

e Persona Juridica: La definicibn corresponde a la citada en la legislacion:
Articulo 21, inciso 2° del Cdodigo Civil Uruguayo.

e REUNE: Es el Registro Unico de Entidades Productivas del MGAP. Integra el
registro de personas y entidades productivas que se vinculan al Ministerio de
Ganaderia, Agricultura y Pesca a través de un registro especifico o de un tramite
en linea o presencial.

e Técnico: Persona que se vincula a una Entidad Productiva en caracter de
técnico profesional o no profesional.

o Técnico Profesional: Persona con formacién técnica especializada de
nivel universitario, capacitada para realizar actividades técnicas en un
area especifica.

o Técnico No Profesional: Persona con formacién técnica especializada
de nivel terciario no universitario o equivalente, capacitada para realizar
actividades técnicas en un area especifica.

¢ Vinculo: Relaciéon administrativa o técnica entre una Entidad Productiva y una
persona dentro del REUNE.

o Vinculo Administrativo: Relacion entre una Persona y una Entidad
Productiva que permite gestionar aspectos administrativos, como la alta,
modificacion o desvinculacién de vinculos, segun el rol asignado.

o Vinculo Técnico: Relacién entre una Persona y una Entidad Productiva
en la que se presta un servicio técnico.

Instructivo de uso del Sistema REUNE Ciudadania versién 4.0.1 Junio/2026
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3. Acceso al REUNE por primera vez

El acceso al sistema REUNE se realiza a través del usuario registrado en gub.uy con
nivel de seguridad intermedio (nivel 2 en adelante). Este instructivo detalla el proceso
de ingreso para aquellos usuarios que ya cuentan con un usuario gub.uy creado. En
caso de no contar con registro previo en gub.uy aqui estan los enlaces que brindan
informacién sobre como realizar dicho registro:

e /Qué es Usuario gub.uy?
e CoOmo crear un Usuario qub.uy?

También es posible ingresar al REUNE con otras formas de identificacién digital
disponibles en ID Uruguay:

e Documento Nacional de Identidad con lector
¢ Identidad Digital - Abitab
e TulD — Antel

Es importante destacar que el MGAP no brinda soporte sobre la Identidad Digital. Para
obtener informacion actualizada, se recomienda siempre consultar el sitio web oficial

qub.uy.

Para conocer las diferencias entre los métodos disponibles para identificarse
digitalmente, consulte también el enlace oficial: “Métodos disponibles para identificarse

digitalmente”.

Es posible acceder al sistema REUNE utilizando un documento uruguayo o extranjero,
dependiendo del documento empleado al momento de registrar su usuario en gub.uy. A
continuacion, se detalla el ingreso para ambos tipos de documento.

Instructivo de uso del Sistema REUNE Ciudadania versién 4.0.1 Junio/2026


https://www.gub.uy/agencia-gobierno-electronico-sociedad-informacion-conocimiento/politicas-y-gestion/es-usuario-gubuy
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https://www.gub.uy/
https://mi.iduruguay.gub.uy/metodos-disponibles-diferencias
https://mi.iduruguay.gub.uy/metodos-disponibles-diferencias
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3.1 Ingreso al REUNE con documento uruguayo

e Acceda al sistema REUNE a traves del siguiente link:
https://app.mgap.qub.uy/mgapenlineafrontend/loginextranet.aspx

e Seleccione la opcidn "Usuario Gub.uy"(1), representado con un recuadro verde en
la figura a seguir:

Elige un método para identificarte en ID Uruguay

;Cuél elijo? Nivel de seguridad

Usuario Gub.uy .
Basico 0
Realiza tramites con tu numero de intermedio LY

documentoy contrasefia

Documento Nacional de Identidad
con lector Avanzado @
Realizé todos los tréamites con tu documento de

identidad, lector de documento y PIN

Identidad Digital Abitab wwanzado @

Realiza todos los trémites desde tu celular

TulD - Antel
@ Realiza tedos los tramites con tu plan de Antel y Avanzado @

app

[ Crear mi identificacidn digital

(Qué es ID Uruguay?

e Ingrese su Numero de Cédula Uruguaya y la contrasefia correspondiente. Es
relevante recordar que el acceso a REUNE a través de Usuario Gub.uy requiere
Nivel 2 de seguridad. Ante dudas, consulte el sitio web oficial gub.uy o entre en
contacto con la Mesa de Ayuda: ayudadigital@mgap.gub.uy o por el teléfono 2413
8030 interno 100200, en el horario de 9 a 16h.

Identificate con tu Usuario gub.uy

Numero de cédula uruguaya

‘ Ei. 16180339 ‘

No tengo documento uruguayo

{ Crear mi identificacion digital ]

Instructivo de uso del Sistema REUNE Ciudadania versién 4.0.1 Junio/2026


https://app.mgap.gub.uy/mgapenlineafrontend/loginextranet.aspx
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(1) Nota: También es posible acceder al sistema REUNE con documento uruguayo a través de
las opciones de login: Documento Nacional de Identidad con lector, Identidad Digital — Abitab,
TulD — Antel. En caso que requiera hacerlo por medio de una de estas opciones, clique en la
opcién correspondiente y siga los pasos descriptos por el aplicativo.

3.2 Ingreso al REUNE con documento extranjero

e Acceda al sistema REUNE a través del siguiente link:
https://app.mgap.qub.uy/mgapenlineafrontend/loginextranet.aspx

e Seleccione la opcién "Usuario Gub.uy".
e Seleccione la opcién “No tengo documento uruguayo”

e Seleccione el Pais emisor y el tipo del documento a ingresar. Ingrese su Namero
de documento y la contrasefia correspondiente.

Identificate con tu Usuario gub.uy

Pais emisor

Argentina v

Tipo de documento Namero

Ej. 16180339 ‘

Documento Naciong

[ Crear mi identificacion digital }

Instructivo de uso del Sistema REUNE Ciudadania versién 4.0.1 Junio/2026
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3.3 Chatbot — Asistencia en linea

El sistema REUNE dispone de un Chatbot de asistencia en linea accesible desde el
botdn “Iniciar chat”, ubicado en la parte inferior derecha de las pantallas.

[2) Asistente virtual

Al hacer clic en el mismo, se abre una ventana con el mensaje “¢,En qué te puedo
ayudar?”, donde es posible realizar consultas relacionadas con el uso del sistema, sus
funcionalidades, procedimientos y navegacion dentro de REUNE, ingresando su
pregunta y presionando el botén “Enviar” indicado en la figura a seguir con un recuadro
verde.

[2 Asistente virtual (&) x

automaticamente el
vinculo de Titular para
usted como persona
fisica.

7. Finalizacion:

» Recibira una
confirmacién por correo
electronico cuando el
registro esté completo.

Si tiene alguna dificultad durante el
proceso, puede comunicarse con la
Mesa de Ayuda del MGAP
escribiendo a
ayudadigital@mgap.gub.uy o
llamando al 2413 8030 interno
100200.

Escribe un mensaje... e

Instructivo de uso del Sistema REUNE Ciudadania versién 4.0.1 Junio/2026
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3.4 Registro de Persona

Al acceder por primera vez al sistema, usted vera la pantalla de MGAP en Linea, que
es un portal que le servira para interoperar entre los distintos sistemas integrados al
REUNE. En este portal usted podra trabajar con su/s Entidad/es Productiva/s y navegar
por los sistemas de interés.

Dado que es la primera vez que ingresa y no hay registros anteriores, deberd completar
la informacioén solicitada.

e Para comenzar con su registro haga clic en el botdn “Registrar”, indicado en la
figura a seguir con un recuadro rojo.

MGAP en linea
vi50

Registrar Persona

Para realzar un trimite es necesario &l rogisiro de persona en ol Ragistro Unico
AP

Registrar

En la siguiente pantalla "Registro de Persona" debera registrar sus datos personales y
de contacto. En el cabezal de la misma, a la derecha, podra observar el nombre del
usuario con el cual ingreso y un botén “Volver a MGAP en linea” en caso de que desee
regresar a la pantalla anterior, indicado en la figura a seguir con un recuadro verde.

&= ) —
.........
Registro de Persona
A1 0 8 o o4 g (e B RIS S O VLA 8 S 6 FOPRR TR 08 IR ¢ WY & AFAGH 908 SR 38 VA 100 BN S 2 € Ean
[P
8043 da Vowrntnd
r—
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3.4.1 Registro de datos personales

En la primera pantalla del proceso de registro en el sistema REUNE, se solicitaran los
datos personales del usuario, asi como su informacion de residencia y de contacto,
incluyendo un correo electrénico personal. Es importante destacar que el correo
electronico proporcionado en esta etapa sera utilizado exclusivamente por el Ministerio
para comunicarse directamente con el usuario ante cualquier necesidad.

Cabe aclarar que, en etapas posteriores, al registrar las Entidades Productivas (EP) con
las que el usuario tiene vinculo, se solicitara informacion de contacto especifica para
comunicaciones relacionadas con dichas entidades. Esta informacion es independiente
y no se relaciona con el correo electronico de contacto personal proporcionado
inicialmente al registrar sus datos personales.

Nota: En caso de ingresar con documento uruguayo los campos "Pais Emisor del Documento",

"Tipo de Documento”, "NUmero en el Documento", "Primer Nombre", "Segundo Nombre", "Primer
Apellido", y "Segundo Apellido” no son editables. Estos campos han sido validados previamente
con la Direccién Nacional de Identificacién Civil (DNIC) al ingresar con su usuario Gub.uy u otro
método de identificacion digital.

3.4.2 Registro como Técnico ante MGAP (Opcional)

Al avanzar con el registro figura la consulta “Deseo registrarme como Técnico ante
MGAP para actuar frente a tramites que asi lo requieran”. Los Técnicos son todas las
personas gue se vinculan a una Entidad Productiva en caracter de técnico profesional o
no profesional.

e Sidesea registrarse como Técnico para actuar en trdmites requeridos por el
MGAP, seleccione la casilla al lado de “Deseo registrarme como Técnico ante
MGAP para actuar frente a tramites que asi lo requieran”, indicado en la figura a
seguir con una flecha roja.

¢ Indique el tipo de técnico (profesional o no profesional) en el campo desplegable y
adjunte la documentacion requerida por el/los tramites que realiza, indicado en la
figura a seguir con un corchete rojo.

Deseo registrarme como Técnico ante MGAP para actuar frente a tramites que asi lo requieran. [ <——

Términos y condiciones @

Acepto los términos.

Cancotar | [[ES

Instructivo de uso del Sistema REUNE Ciudadania versién 4.0.1 Junio/2026
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3.4.3 Finalizacién del registro

¢ Revise los datos ingresados en el registro antes de presionar el botén “Guardar”
de la esquina inferior derecha de la pantalla.

o Revise detenidamente los “Términos y condiciones” ubicados al pie de la pagina.

e Siusted esta de acuerdo con los términos y condiciones, seleccione la casilla
"Acepto los términos y condiciones" para continuar con el registro.

e Guarde los datos presionando el boton "Guardar" en la esquina inferior derecha
de la pantalla.

Si desea modificar algun dato registrado, consulte la proxima seccion para obtener mas
informacién sobre el proceso de actualizacion de sus datos en el sistema.

Al finalizar el registro, sera enviado un mensaje de Confirmacion de Registro de Persona
en REUNE a la casilla de correo indicada en el formulario anterior, solicitando
confirmacion del correo electrénico. Para completar el proceso y validar su direccion de
correo electrénico, por favor, haga clic en el enlace informado en el mensaje que usted
recibié del MGAP, indicado en la figura a seguir con un recuadro verde.

Ministerio
de Ganaderia,
Agriculturay Pesca

Informamaos que i Inscripckin oo ol sistema Reghstro Unico de Entidades (REUNE) del

Micistedo do Ganaderia. Agricultura y Peaca () se reallzd con dxdlo

A partie de este momento, sus datos forman parte de & base oficial de Personas Fisicas o

Juridicas vinculadas con esta Secretarla de Estado

Para completar plorocesa v validar us dirscciin de conred elecirdnico, por favor haga ciic en o

sigubente enface

Alentamente

Registro Unico de Entidades Productivas (REUNE)
Sistemna Nacional de informacion Agropecuaria (SNIA)
Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca (MGAP)

E12% 03 0N Mensam RAOMINO DOr tavar

Em Cass O foner Oudas O reguers m

Lguents Cormeo
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3.4.4 Actualizacion de datos personales

En caso de ser necesaria la modificacion de algun dato personal, debera acceder a “Mis
Datos Personales”.

e Paratal, observe que en la esquina superior derecha de la pantalla, encontrara su

nombre. Haga clic en él y seleccione "Mis Datos Personales", indicado en la figura
a seguir con un recuadro verde.

S =

MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS

Mis datos personales
SALIR

¢ En la pantalla "Modificar Persona" que es desplegada a continuacién, podra
actualizar la informacion personal correspondiente, revisarla y guardarla,
presionando el boton “Guardar” en la esquina inferior de la pantalla.

Nota: En caso de modificarse la direccién de correo electronico, se enviard un mensaje a la
nueva casilla especificada con el fin de validarla. Para completar el proceso y validar su direccion
de correo electrénico, por favor, haga clic en el enlace informado en el mensaje que usted recibié
del MGAP.

Instructivo de uso del Sistema REUNE Ciudadania versién 4.0.1 Junio/2026
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3.5 Registro de Entidades Productivas

Al finalizar el registro de sus datos personales con éxito recibira el mensaje “Persona
creada correctamente” y sera dirigido a la pantalla "Mis Entidades Productivas"”, donde
podra realizar el registro de la/s Entidad/es Productiva/s con la/s que mantenga algun
vinculo ante el MGAP. En caso que usted fuera previamente registrado, en esta pantalla
podra visualizar las Entidades Productivas con las que mantiene vinculo.

Al avanzar con el registro el usuario visualiza la pantalla “Mis Entidades Productivas”,
en la cual podra gestionar las mismas de ahora en mas.

o Para registrar una Entidad Productiva seleccione “Agregar Entidad Productiva”,
indicado en la figura a seguir con un recuadro verde.

REUNE MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS

Mis Entidades Productivas

s uc i wi i Ias mismas

R fo)

+ Agregar Entidad Productiva

Gestionar Vinculos Moificar Visualizar Id Razén Social Vinculo administrative Vinculo técnico

En caso que hubiera salido del sistema luego de finalizar el Registro de Persona, si el
usuario no tiene registrada ninguna Entidad Productiva, al ingresar nuevamente
visualizara primero la pantalla de la figura a seguir.

e Ental caso, seleccione el botdn “Registrar” indicado con un recuadro rojo en la
figura, para abrir formulario “Registro de Entidad Productiva”

Seleccionar Entidad
Productiva

Entidades Productivas Registradas Registrar Nueva Entidad Productiva

=g @

.
—

Sin Entidades Productivas Registradas Registrar

Instructivo de uso del Sistema REUNE Ciudadania versién 4.0.1 Junio/2026
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Cualquiera sea el camino de entrada, una vez que se abre el formulario “Registro de
Entidad Productiva” siga las siguientes instrucciones:

¢ Elija el tipo de entidad: "Persona Fisica" o "Persona Juridica".

Nota: Recuerde que este registro podra realizarse una Unica vez por cada Entidad
Productiva, en caso de que desee vincularse con una Entidad Productiva registrada
previamente por otro usuario, deberad solicitarle dicha vinculaciéon al ciudadano
correspondiente o solicitar la vinculacion a un funcionario del MGAP presentando la
documentacién correspondiente actualizada.

3.5.1 Registrar Entidad Productiva Persona Fisica (con documento uruguayo o
extranjero)

¢ Elija el tipo de entidad: "Persona Fisica" para abrir el formulario “Registro de
Entidad Productiva”, mostrado en la figura a seguir.

REUNE MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS

Registro de Entidad Productiva

Seleccionar el tipo de Entidad Productiva a registrar

2 Persona Fisia

Datos de la Entidad Productiva

URLGLAY

dula da Idartidad +

I

s [URUGLAY

4 ewsians

e Indique “Pais emisor del documento” y “Tipo documento”

e Ingrese el nimero de documento segun corresponda y complete los campos
adicionales.

e Adjunte la documentacion requerida segun el/los trdmites que se encuentre
realizando.

e Seleccione el Vinculo entre usted y la Entidad Productiva.
e Revise detenidamente los términos y condiciones ubicados al pie de la pagina.

e Seleccione la casilla "Acepto los términos y condiciones" para continuar con el
registro.

Instructivo de uso del Sistema REUNE Ciudadania versién 4.0.1 Junio/2026
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e Guarde los datos seleccionando el botén "Guardar" en la esquina inferior derecha
de la pantalla.

Notas:

o El sistema solamente le permitird avanzar con el registro de la Entidad Productiva
Persona Fisica, si usted ingresa un Numero de documento valido.

e En caso que el Numero de documento ingresado corresponda a una Entidad
Productiva Persona Fisica previamente registrada en el sistema, sera desplegado
el mensaje: “Ya existe una Entidad Productiva con el documento ingresado.
No es posible crear dos Entidades Productivas con el mismo documento”.

e Usted podra registrarse como Titular de una Entidad Productiva Persona Fisica
Unicamente si el nimero de documento que ingrese para la misma coincide con el
suyo. En caso de que no coincidan, debera escoger otro tipo de vinculo
administrativo diferente de Titular, como: Apoderado general o Representante.

o Las Entidades Productivas del tipo Persona Fisica podran tener Unicamente un
Gnico Titular, que es la Persona portadora del Nimero de documento al que
corresponde la Entidad Productiva Persona Fisica.
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3.5.2 Registrar Entidad Productiva Persona Juridica

¢ Elija el tipo de entidad: "Persona Juridica" para abrir el formulario “Registro de
Entidad Productiva”, mostrado en la figura a seguir.

o
%; G =

Posea
REUNE MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS

Registro de Entidad Productiva

Seleccionar el tipo de Entidad Productiva a registrar

Datos de la Entidad Productiva

Oeseraconss | -

e Ingrese la Naturaleza Juridica y el Registro Unico Tributario (RUT).
e Ingrese los datos de domicilio, teléfono y correo electronico.

¢ Adjunte la documentacion requerida segun el/los trAmites que se encuentre
realizando.

e Seleccione el Vinculo entre usted y la Entidad Productiva (Véase seccion 3.4.2
para mas informacién)

e Revise detenidamente los términos y condiciones ubicados al pie de la pagina.

e Siusted esta de acuerdo con los términos y condiciones, seleccione la casilla
"Acepto los términos y condiciones" para continuar con el registro.

e Guarde los datos presionando el boton "Guardar" en la esquina inferior derecha
de la pantalla.

Notas:

e Las Entidades Productivas Persona Juridica con Naturaleza Juridica de tipo
“Unipersonal” solo pueden tener un Unico Titular.

e La seccion de datos de contacto proporciona un canal para la comunicacion con el
MGAP en caso de existir informacion relevante sobre la Entidad Productiva y sus
vinculos. Estos datos son esenciales para la correcta gestion y actualizacion de
los vinculos en la Entidad Productiva.
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3.5.3 Vinculos
Definiciones e implicancias:

Un vinculo en el REUNE se refiere a la relacion administrativa o técnica entre una
Entidad Productiva y una Persona. Los vinculos son clasificados en Administrativos y
Técnicos, de acuerdo con las definiciones a seguir.

Administrativos:

e Titular: Es el referente principal de la Entidad Productiva, con la maxima
responsabilidad sobre su gestidn, representacion y obligaciones.

e Representante: Es la persona que asume la responsabilidad de la Entidad
Productiva en casos donde el Titular o alguno de los representados se encuentre
incapacitado, ya sea por minoria de edad o discapacidad u algun otro factor.

e Apoderado General: Son personas a quienes el Titular o un Representante ha
otorgado poder total para actuar en nombre de la Entidad Productiva.

e Apoderado Limitado: Son personas a quienes el Titular o un Representante ha
otorgado poder limitado para actuar en nombre de la Entidad Productiva.

Técnicos:

e Los Técnicos son personas vinculadas a una Entidad Productiva en calidad de
técnico, ya sea profesional o no profesional. La Entidad Productiva puede tener
varios Técnicos, quienes pueden ser vinculados o desvinculados por un
responsable administrativo. Es importante aclarar que el técnico Unicamente tendra
gestion y posibilidades de desvinculacion sobre si mismo, no podra gestionar otros
vinculos administrativos o técnicos de la Entidad Productiva.
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Vinculacién en el sistema

o Posicionado en la parte inferior del formulario de Registro de Entidad Productiva
Persona Juridica, seleccione el vinculo administrativo que usted mantiene con la
Entidad Productiva, en este caso es posible seleccionar: Titular, Apoderado general
0 Representante. La caja de seleccion es indicada en la figura a seguir con un
recuadro verde.

A SIN arcnivos de 1a Entidad Froductiva

Seleccionar el Vinculo entre usted y la Entidad Productiva

Términos y condiciones

e Complete los datos de contacto y adjunte la documentacion comprobatoria del
vinculo administrativo. Esta informacion es independiente del registro de Persona,
permitiendo contar con datos de contacto especificos para una Entidad Productiva.

e Revise detenidamente los términos y condiciones ubicados al pie de la pagina.

e Si usted estd de acuerdo con los términos y condiciones, seleccione la casilla
"Acepto los términos y condiciones" para continuar con el registro.

e Guarde los datos presionando el boton "Guardar" en la esquina inferior derecha de
la pantalla.

e Confirme si los datos brindados estan correctos y presione el boton “Confirmar” en
la esquina inferior derecha de la pantalla para finalizar el Registro de la Entidad
Productiva y de su vinculo con la misma.

e Sielregistro fue realizado con éxito, sera desplegado el mensaje en verde: “Entidad
Productiva creada correctamente”.
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3.5.4 Actualizaciéon de datos de la Entidad Productiva

Siempre que se encuentre dentro de REUNE, si desea modificar alguna informacion o
documentacion de una Entidad Productiva, en la parte derecha del cabezal encontrara
el boton “MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS”.

¢ Hagaclic en “MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS” en la esquina superior derecha de
la pantalla.

e Una vez en la pantalla “Mis Entidades Productivas” seleccione el botén “Modificar”
(con el icono de lapiz) de la Entidad que desea maodificar, indicado en la figura a
seguir con un recuadro verde.

4 o1

REUNE MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS
V04

Mis Entidades Productivas

/2 (Parsona Fisica o Juritk 11 ¥ €GO 588 18SDONSaDIE por 1as MEMs.

+ Agrogar Entidad Productiva

¢ Realice los cambios necesarios y seleccione boton inferior derecho “Guardar”.

Luego de finalizar los registros de Entidades Productivas en REUNE, si desea dirigirse
a un tramite especifico que se encuentre vinculado al REUNE, proceda de la siguiente
forma:

e En la parte superior derecha de la pantalla, haga clic en “Volver a MGAP en linea”
y escoja el tramite en el menu superior.

En caso que desee salir del REUNE para continuar el trdmite en otro sistema, si asi
fuera requerido, cierre la sesién haciendo clic en su nombre, que es mostrado en la parte
superior derecha de la pantalla y luego haga clic en “Salir”.

Notas:

e Los siguientes datos de la Entidad Productiva no son modificables: RUT, Razén
Social y, dentro de la seccién “Vinculo entre usted y la Entidad Productiva”, el tipo
de vinculo administrativo, el documento y el nombre.

e Los usuarios con vinculo de Apoderado limitado o Técnico no cuentan con permisos
para modificar los datos de la Entidad Productiva.
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3.6 Gestion de Vinculos

El usuario debe registrar siempre todos los vinculos administrativos relevantes que
conforman a la Entidad Productiva (EP), prestando especial atencién a la inclusién de
los titulares de la misma. Estos vinculos son fundamentales para la correcta gestion de
la EP dentro del sistema.

En caso de que algun vinculo sea eliminado o se realice una accion incorrecta, el usuario
podra solicitar apoyo al Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca para restaurar y
corregir la informacion de manera adecuada.

e Paramodificar o visualizar datos, agregar un nuevo vinculo o eliminar uno existente,
siempre primero debe dirigirse a la pantalla “Mis Entidades productivas” y presionar
en el botén “Gestionar Vinculos” con el icono de grupo, indicado en la figura a seguir
con un recuadro rojo.

a3, Miniscari

ds Gana

"W Agricuitura y Pesca
REUNE MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS

Mis Entidades Productivas

Buscar Enbiades Prochctivas o

Gestionar Vinculos. Modificar Visualzar i Razon Social Vinculo administrativo Vinculo técnico

&z © I

3.6.1 Agregar nuevo vinculo

¢ Una vez presionado el botén “Gestionar Vinculos”, usted podra vincular una nueva
persona a la Entidad Productiva. Para tal, en la grilla "Personas Vinculadas",
seleccione el boton “Agregar Vinculo” resaltado en el cuadro rojo, como aparece en
la siguiente pantalla:

B . B .
REUNE MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS
~

Personas Vinculadas

[puscar Parsonas Vinculadas ol

Documento Nombre Vinculo administrativa Estado del vinculo administrativo Vinculo tecnico

A — © oo ameo

e Complete los datos de la persona en el paso a paso presentado por el sistema e
indique si es un vinculo administrativo o técnico.

e Primeramente, complete el campo “Documento” y presione “Siguiente” en la
esquina inferior derecha de la pantalla, indicado en la figura a seguir con un
recuadro rojo.
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MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS

REUNE

Registro de Vinculos

Registro de Vinculos

2 3
Grear vineui vaigar Datos

Datos de la persona a vincular

Pais amisor del documents URUGUAY

e En la préxima pantalla, informe si el vinculo es Administrativo (y de cual tipo) y/o
Técnico y complete los datos de contacto del nuevo vinculo asi como la
Documentacion comprobatoria del Vinculo administrativo y presione “Siguiente” en
la esquina inferior derecha de la pantalla.

R “lo
[
Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionadc
+  Agregar documento
A jel responsable

e

e La dltima pantalla presentada es para validacion de los datos ingresados
previamente. Verifique si la informacion brindada es correcta y si lo estuviera,
presione “Guardar” en la esquina inferior derecha de la pantalla.

Notas:

e Alrealizar cualquier tipo de accidén con un vinculo, el sistema envia una notificacion
por correo electronico informando a la Persona y a la Entidad Productiva
relacionada con dicho vinculo. El mensaje es de caracter informativo y es enviado
a las direcciones electrénicas brindadas en los formularios correspondientes.
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e Todos los vinculos creados o modificados quedan en estado “Pendiente de
validacién” en el sistema. La informacion y documentacion que usted informo sera
validada por un funcionario/a del MGAP y usted serd comunicado por correo
electronico sobre el resultado de dicha validacion.

3.6.2 Editar vinculo

e Para editar un vinculo, primeramente ingrese en la pantalla “Mis Entidades
Productivas” y presione el boton “Gestionar Vinculos”.

e Enla grilla "Personas Vinculadas", para el vinculo que desea modificar, seleccione
el boton con el icono de l4piz resaltado en el recuadro rojo.

o . .
ayposes
% CARDOZO CORBO EDGAR ALEM
-
Personas Vinculadas
B sonas Vineuladas jol

Documenta Nombre Vinculo administrativo Estado del vinculo administrative Winculo técnico

e Siga el paso a paso presentado por el wizard del sistema para modificar los datos
del vinculo y para finalizar, presione “Guardar” en la esquina inferior derecha de la
pantalla “3. Validar Datos”.

3.6.3 Visualizar vinculo

e Para visualizar los datos de un vinculo, primeramente ingrese en la pantalla “Mis
Entidades Productivas” y presione el boton “Gestionar Vinculos”.

e Enlagrilla "Personas Vinculadas", seleccione el botén con el icono de ojo
resaltado en el recuadro rojo.

€ 5 e )
CARDOZO CORBO EDGAR ALEM
Personas Vinculadas
Puscar Persanas Vinculad el

Documento Vinculo administrativa Estado del vinculo administrative WVinculo técnico

/7 HEEE D avosersss g
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3.6.4 Eliminar vinculo

o Para desvincular a una persona (eliminar vinculo), primeramente ingrese en la
pantalla “Mis Entidades Productivas” y presione el botén “Gestionar Vinculos”.

e Enla grilla "Personas Vinculadas", seleccione el botén en forma de circulo con
signo (-) en el medio, indicado en la figura con un recuadro rojo:

flas, ristorio
REUNE MIS ENTIDADES PRODUCTIVAS

CARDOZO CORBO EDGAR ALEM
g |

i
R
Personas Vinculadas

e o

JTR—

Documento Nombre Vinculo administrativo Estado del vinculo administrativo Vinculo técnico

e 7 IR | Aposerao genceal

e Serd presentado uno de estos mensajes, caso usted se encuentre eliminando el
vinculo de su propio usuario autenticado o de una tercera persona vinculada,
respectivamente:

o “Al eliminar este Vinculo con la Entidad Productiva que esta
trabajando sera redirigido a MGAP en linea. ¢ Esta seguro que desea
eliminar el vinculo administrativo?”, o

o “¢Esta seguro que desea eliminar el vinculo administrativo?”
3.6.5 Estados de los vinculos

Todos los vinculos creados o modificados quedaran en estado “Pendiente de
validacion”. En tal caso, la informacién y documentacién asociada sera revisada por un
funcionario del MGAP.

Al realizar cualquier tipo de accién con un vinculo, el sistema envia una notificacién por
correo electronico informando a la Persona y a la Entidad Productiva relacionada con
dicho vinculo. El mensaje es de caracter informativo y es enviado a las direcciones
electrénicas informadas en los formularios correspondientes.

El sistema REUNE representa la vigencia y validez de los vinculos administrativos
mediante los siguientes estados:

e Aprobado: El vinculo ha sido validado por un funcionario del MGAP y esta activo

lo que genera un mail al correo electronico registrado de la Entidad Productiva
correspondiente con la notificacion.
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e Rechazado: El vinculo no ha sido aceptado tras su evaluacioén por un funcionario
del MGAP. Este estado devuelve un e-mail al correo electrénico registrado de la
Entidad Productiva correspondiente en el cual se referencia una via de contacto en
caso de tener dudas o requerir mas informacion.

e Desvinculado: La relacion entre la persona y la EP ha sido finalizada y es
acompanfado por la fecha de finalizacién del vinculo.

e Pendiente de Validacion: El vinculo est& registrado, pero aun no ha sido aprobado
o rechazado por el MGAP.
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4. Cierre

4.1 Futuros ingresos

En los proximos accesos al sistema, recuerde que la pagina de inicio corresponde a la
plataforma MGAP en Linea. Esto no implica ningtin cambio en su rol como usuario, sino
que simplemente le brinda mayor facilidad para navegar entre los distintos sistemas
disponibles integrados al REUNE.

e Sicuenta Gnicamente con una Entidad Productiva ingresada, visualizara la siguiente
pantalla:

< |

&

MGAP en linea FORESTAL ¥  APICULTURA  REUNE
v150

]
]
Mis Servicios Servicios Destacados
[o
Alta de entidad productiva
@, No hay tramites asignados a ti Prueba Nico

e Sjesta vinculado a mas de una Entidad Productiva con un vinculo administrativo,
la primera pantalla se presentard de la siguiente forma:

MGAP en linea
viso

Seleccionar Entidad Productiva

Entidades Productivas Registradas

>
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e En este Ultimo caso, deberéd seleccionar la Entidad Productiva con la que desea
trabajar.

o Luego haga clic en la esquina superior derecha en la opcion REUNE para ingresar
correctamente al sistema, o si desea dirigirse a un tramite especifico que se
encuentre vinculado al REUNE, proceda de la siguiente forma:

o Enla parte superior derecha de la pantalla, haga clic en “Volver a
MGAP en linea” y escoja el tramite en el menu superior.

4.2 Asistencia y Soporte

En caso de requerir ayuda, puede comunicarse con la Mesa de Ayuda a través del
correo: ayudadigital@mgap.gub.uy o por el teléfono 2413 8030 interno 100200, en el
horario de 9 a 16h.

El REUNE es un sistema dinamico y en constante evolucién; por lo tanto, si considera

necesario recibir asistencia o tiene sugerencias, no dude en escribirnos a la casilla
indicada.

4.3 Agradecimiento final

Agradecemos su colaboracion en el uso del REUNE. Su participacién es fundamental
para el correcto funcionamiento de los servicios ofrecidos por el Ministerio de Ganaderia,
Agricultura y Pesca.
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